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‘ PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO
L PEDAGOGICZNA
W CHOJNICACH Procedury
w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej
w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Chojnicach

Cel wdrazania procedur:

1. Dodatkowe zwickszenie bezpieczenstwa pracownikow PP-P w Chojnicach oraz klientow

placéwki.

Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw Poradni oraz klientow.

3. Ograniczenie liczby kontaktow na terenie Poradni w danym przedziale czasowym, w ramach
zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

4. Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu
epidemii.

N

Wytyczne zostaly podzielone na cztery czesci:
1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i klientom Poradni:

= 0golne zasady przyjmowania klientow w Poradni,

= zasady bezpieczenstwa przy otwieraniu placéwki przez pracownika Poradni,

» procedury rejestracji dziecka/ucznia na badanie/terapie,

= organizacja stanowisk pracy,

* wytyczne dla pracownikow,

» zalecenia dla rodzica/opiekuna przed diagnoza/terapig dziecka/ucznia na terenie Poradni,
= zasady bezpieczenstwa przyjmowania klientow do placowki,

= pozostate wytyczne dla administratora budynku,

= wytyczne do diagnozy/terapii dzieci/uczniow,

= zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie.

N

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia wirusem u pracownika Poradni.
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem U klienta placowki.
4. Instrukcje

w
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1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i klientom Poradni

Ogolne zasady przyjmowania klientow w Poradni:

1. Celem zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i klientom placowki wprowadza si¢
monitorowanie i ograniczenie do minimum ruchu osobowego w obrebie Poradni.

2. Ogranicza si¢ przebywanie w placoéwce 0s6b z zewnatrz z zachowaniem odstepu migdzy
poszczeg6lnymi osobami 2 m — nie dotyczy odlegto$ci pomiedzy rodzicem/opiekunem
prawnym, a dzieckiem.

3. Dyrektor/osoba powotana do zamawiania klientow po rozpatrzeniu zgloszenia ustala termin
diagnozy w PPP i zamieszcza w zeszycie planowania . Wskazana w zespole diagnozujacym
osoba przeprowadza wywiad z rodzicem/prawnym opiekunem/petnoletnim uczniem
osobiscie w dniu badania lub w formie zdalnej w umowionym terminie — telefonicznie ,
skype, wybrana platforma.

4. Kazdy kontakt osoby z zewnatrz z sekretariatem Poradni powinien odbywac si¢ tylko w
wyjatkowych przypadkach, w taki sposob, aby klient/pracownik przebywat w odlegtosci
minimum 2 m od pracownika sekretariatu.

5. Diagnozy przeprowadza si¢ w wyznaczonych gabinetach a pracownik pedagogiczny
przeprowadzajacy diagnozg stara si¢ zachowa¢ maksymalny mozliwy do przeprowadzenia
diagnozy dystans.

6. Pracownik pedagogiczny podczas realizacji wszystkich czynnosci podczas bezposredniego
kontaktu z klientem zobowigzany jest do zastosowania maksymalnie bezpiecznych warunkow
i korzystania ze $rodkow ochrony indywidualnej ustalonych przez pracodawce (zgodnie z
zaleceniami GIS, WHO) zapewniajacych bezpieczenstwo zaréwno sobie, jak 1 klientowi.

7. Praca pracownika pedagogicznego musi by¢ zorganizowana w taki sposob, by unikac
zbednego przemieszczania si¢ w obrebie budynku, w ktorym wykonuje on swoje czynnosci.

8. Przekazanie informacji o dziecku zaleca si¢ uzgadnia¢ w zespole diagnozujagcym mozliwie
telefonicznie .

9. Numer teczki Kklienta nanosi pracownik pedagogiczny w dniu badania po telefonicznym
zarejestrowaniu w sekretariacie w programie SEKRETARIAT . Teczka dziecka trafia na 24
godz. do kwarantanny we wskazanym miejscu.

10. Do kwarantanny trafia rowniez zestaw testow do diagnozy psychologicznej

11. Pracownicy proszeni sg o punktualne przychodzenie i opuszczanie miejsca pracy. Pracownik
obstugi regularnie przeprowadza prace porzadkowe w gabinetach, poczekalni i toalecie.

12. Pracownicy znajg zasady wlasciwego korzystania ze srodkow ochrony indywidualne;j

13. Pracodawca lub wyznaczona przez niego osoba prowadzi monitoring przestrzegania regut i
wytycznych zawartych w niniejszym dokumencie.

14. Administrator jest zobowigzany spelni¢ obowigzek informacyjny o przetwarzaniu danych
osobowych przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng w Chojnicach (art. 13 RODO)
wobec Kklienta i pracownika zgodnie z zalacznikami nr 8 i 9.

11. Wskazane jest spetnienie obowigzku informacyjnego wobec klienta juz podczas umawiania
dziecka/ucznia na diagnoze przez pracownika placowki, na wstepie rozmowy telefonicznej
poprzez przekazanie podstawowych informacji, takich jak - tozsamos$¢ administratora danych,
cele przetwarzania danych, opis praw przystugujacych osobie, do ktorej nalezg dane osobowe

— z jednoczesnym odestaniem do pelnej tresci klauzuli informacyjnej, np. poprzez podany
link
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12. Administrator lub wyznaczona przez niego osoba jest zobowigzany/a prowadzi¢ ewidencjg
0sOb, ktore zostaly zapoznane z niniejszym dokumentem, celem zobowigzania si¢ do
stosowania zasad w nim zawartych wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do niniejszego
dokumentu.

Zasady bezpieczenstwa przy wejsciu placowki przez pracownika Poradni:

1. Pracownicy na wejsciu do budynku majg mierzong za pomoca termometru bezdotykowego
temperature ciala (zgodnie z zalacznikiem nr 1) — jesli jest w normie przystepuje do pracy,
jesli jest podwyzszona informuje o tym fakcie przetozonego ktéry wdraza procedury
znalezienia osoby do zastepstwa za pracownika z goraczka.

2. Po zdjeciu odziezy wierzchniej pracownik myje rece stosujac zasade 30 sekund, a nastepnie
dezynfekuje rece 1 zaklada jednorazowe rgkawiczki.

Procedury rejestracji dziecka/ucznia na badanie/terapie:

1. Zaleca si¢ rejestracj¢ dziecka/ucznia na badanie w formie telefonicznej i/lub na zlozony
pisemny wniosek . Nie zaleca sig¢ rejestracji osobiste;.

2. Zaleca si¢, aby podczas rozmowy telefonicznej zebraé podstawowy —wywiad
epidemiologiczny. Sugeruje sie, aby u wszystkich osob zglaszajacych dusznos$¢ i objawy
grypopochodne (kaszel, podwyzszona temperatura ciata, katar) przenies¢ termin wizyty.

3. Niewyrazenie zgody na warunki badania oraz stosowanie S$rodkéw ochronnych jest
jednoznaczne z odmowieniem przez klienta zgody na badanie.

4. Rejestracja klientow do Poradni powinna odbywac si¢ z zatozeniem bezpiecznego marginesu
czasu, tak aby w przypadku wystgpienia op6znien w realizacji $wiadczen umozliwié
minimalizacj¢ kontaktu klientéw migdzy soba podczas oczekiwania na wizyte.



PROCEDURY —STAN EPIDEMII

ok~

10.

Organizacja stanowisk pracy:

Organizacja stanowisk pracy powinna uwzglednia¢ wymagany dystans przestrzenny migdzy
pracownikami — minimum 2 metry.

Organizacj¢ trybu pracy nalezy planowaé¢ z uwzglednieniem systemu zmianowego i
rotacyjnego oraz niezbednej rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego
(dziatania rekomendowane).

Nalezy zapewni¢ wszystkim pracownikom administracji / obslugi oraz pracownikom
pedagogicznym dostep do srodkéw ochrony indywidualnej, np. maseczki ochronne, r¢kawice
jednorazowe i preparaty do dezynfekcji rak.

Zapewni¢ wietrzenie pomieszczen.

Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum spotkania i narady wewnetrzne; spotkania
powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych
przez stuzby sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 2 m); preferowany kontakt
telefoniczny oraz mailowy.

Wszelkie szkolenia pracownikow powinny by¢ wykonywane w trybie online, z wyjatkiem
tych, ktorych nie mozna przeprowadza¢ w sposéb zdalny.

Nalezy ograniczy¢ korzystanie przez pracownikow z przestrzeni wspolnych - pomieszczenia
socjalnego- kuchnia/sekretariatu . Zaleca si¢, aby liczba oséb w nim przebywajacych
umozliwiata zachowanie dystansu spotecznego (minimum 2 metry), a sprawy socjalne byty
realizowane bez zbednej zwtloki.

Szczegdlng troska nalezy otoczy¢ pracownikow z grup bardziej narazonych na ryzyko
epidemiczne — jesli to mozliwe nalezy ogranicza¢ osobom powyzej 60 r.z. oraz przewlekle
chorych bezposredni kontakt z klientami.

Wytyczne dla pracownikow:

Pracownicy podejmujacy prace lub inne czynno$ci statutowe powinni okresli¢ czy nie maja
niepokojacych wirusowych objawow, czy nie s3 w kwarantannie i czy nie sg w grupie ryzyka,
czy nie mieli kontaktéw z osobami bedacymi w grupie ryzyka lub z osobami, ktore wrocity
w okresie 3 tygodni z kraju gdzie panuje epidemia.

Przed przystapieniem do pracy nalezy u kazdego pracownika placowki zmierzy¢ temperaturg
ciata. Mierzenie temperatury odbywa si¢ przy wejsciu do budynku Poradni.

Przed rozpoczeciem pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece woda z mydtem.

Nosi¢ ostone nosa 1 ust /przylbice oraz rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow.

Zachowa¢ bezpieczng odleglo$¢ od rozméwcey 1 wspotpracownikéw (rekomendowane sg 2
metry).

Regularnie czesto 1 doktadnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcja znajdujacy sie
przy umywalce i dezynfekowa¢ osuszone dlonie $srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).
Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa 1 oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamicta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki §wiatet, biurka.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykajg si¢
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blat
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Zalecenia dla rodzica/opiekuna przed diagnoza/terapia dziecka/ucznia na terenie Poradni

. Aby zapewni¢ dziecku odpowiednig opieke podczas pobytu w placéwce, nalezy przekazaé
rodzicowi/opiekunowi telefonicznie istotne informacje 0 procedurach bezpieczenstwa
panujacych w Poradni, w tym konieczno$ci sprawdzania za jego zgoda, za pomocg
termometru bezdotykowego temperatury ciata rodzica/opickuna oraz dziecka (zgodnie z
zalacznikiem nr 1) przed diagnoza w placowce.

. Nalezy poinformowa¢ rodzica/opiekuna, aby:

v’ zaopatrzyt swoje dziecko, jesli ukofczylo 4. rok zycia, w indywidualng oslon¢ nosa
i ust oraz rekawiczki jednorazowe podczas drogi do i na czas pobytu w przestrzeni
publicznej,

v" nie przyprowadzat do placowki dziecka z objawami chorobowymi,

v' nie posylal dziecka do Poradni, jezeli w domu przebywa Kkto$
na kwarantannie lub w izolacji,

v wyjasnit dziecku, zeby nie zabieralo do Poradni niepotrzebnych przedmiotéw czy
zabawek,

v’ regularnie przypominat dziecku o podstawowych zasadach higieny; aby podkreslat,
ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ rece wodg z mydtem i
nie podawac reki na powitanie,

v’ zwrbcil uwage dziecku na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy
kastania.

. Nalezy poinformowaé rodzica/opieckuna, ze w przypadku jego choroby lub jego dziecka
zobowigzany jest odwota¢ telefonicznie badanie z przynajmniej jednodniowym
wyprzedzeniem i umowic si¢ na inny termin.

. Nalezy poinformowaé¢ rodzica/opiekuna, ze placowka ogranicza do minimum o0soby
towarzyszace dziecku w diagnozie/terapii na terenie Poradni (w sytuacjach szczegdlnych
mozliwe jest dopuszczenie dwoch opiekundéw, np. dziecko niepetlnosprawne) oraz aby na
zaplanowang wizyt¢ przychodzit nie wczesniej niz 5 minut przed umowiong godzing i zeby
si¢ nie spozniat.

. Nalezy poinformowaé¢ rodzica/opiekuna, aby na diagnozg/terapie dziecko zabieralo swoje
przybory szkolne (otowek, dtugopis, kredki), chusteczki higieniczne.

. Nalezy poinformowa¢ rodzica/opiekuna, Zze przed wejsciem do budynku Poradni bedzie
musial wypetic¢/uzupetni¢ Ankiete - o§wiadczenie o stanie zdrowia (zalacznik nr 6).

. Nalezy  poinformowa¢  rodzica/opiekuna, ze analiza  wynikow diagnozy
psychologicznej/pedagogicznej/logopedycznej przeprowadzonej w Poradni oraz zalecenia
postiagnostyczne  moga zosta¢é Mu przekazane przez specjaliste telefonicznie lub
elektronicznie, np. przez e-maila.

Nalezy poinformowaé rodzica/opiekuna, ze Poradnia nie zapewnia s$rodkoéw ochrony
indywidualnej dla klientow i1 s3 one wymagane we wtasnym zakresie.

Zasady bezpieczenstwa przyjmowania klientéw do placowki

Pracownik, ktory zostat wyznaczony przez dyrektora do wpuszczania klientow do placowki i
mierzenia im temperatury ciata, powinien by¢ zaopatrzony W jednorazowe rekawiczki
lateksowe lub podobne oraz w maseczke ochronng.

Kazdy klient musi przej$¢ kontrole epidemiologiczng przed wejsciem do budynku. Kontrola
sktada si¢ z dwoch elementéw: bezdotykowego pomiaru temperatury ciata za zgoda klienta
oraz wypetnienia obowigzkowego oswiadczenia o stanie zdrowia (zalacznik nr 6) wraz z

5
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11.

12.

13.

14.

14.

15.

16.

17.

podpisaniem klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych w PP-P w
Chojnicach (druga strona ankiety).
Wchodzac do budynku Poradni dziecko i rodzic/opiekun muszg by¢ wyposazeni w maske
ochronng oraz jednorazowe rekawiczki, za wyjatkiem:

> dziecido 4 lat,

» 0s0b, ktore majg problemy z oddychaniem,

» o0so0b, ktoére same nie moga zatozy¢ lub zdja¢ ochrony z twarzy z powodu stanu

zdrowia.

Srodki ochrony indywidualnej klienci Poradni zapewniajg sobie we wlasnym zakresie. W
sytuacji braku otrzymujg od pracownika PPP .
Niewyrazenie zgody na warunki badania oraz stosowanie $rodkoéw ochronnych jest
jednoznaczne z odméwieniem przez klienta zgody na badanie.
Pracownik sprawdza za pomocg termometru bezdotykowego temperature ciata dziecku i
rodzicowi/opiekunowi (zgodnie z zalacznikiem nr 1), co odnotowuje na karcie oswiadczenia
0 stanie zdrowia.
W przypadku watpliwego wywiadu lub pomiaru temperatury nalezy zaproponowac
odroczenie wizyty na 14 dni i poinformowac klienta o koniecznosci kontaktu z lokalng stacja
sanitarno-epidemiologiczna.
W kazdej watpliwej sytuacji co do stanu zdrowia klienta, ktory ma przebywac¢ w przestrzeni
publicznej placowki, zaleca si¢ kontakt pracownika Poradni z lokalng stacjg sanitarno-
epidemiologiczng.
W przypadku pacjentow niepetnoletnich lub wymagajacych osoby towarzyszacej — zardowno
pacjent, jak i osoba towarzyszaca przechodza pelng ww. procedure.
Pacjent zglasza si¢ wylacznie z jedna osoba towarzyszaca. W sytuacjach szczegdlnych
mozliwe jest dopuszczenie dwoch opiekundw, np. dziecko niepetnosprawne.
Zaleca si¢ utrzymywanie dystansu minimum 2 metréw pomig¢dzy osobami znajdujacymi si¢
w pomieszczeniu, kolejce, itp.
Nalezy dopilnowa¢, aby klienci mieli maseczki ochronne oraz zeby dezynfekowali dlonie
przy wejsciu (wskazane jest przyjscie w rekawiczkach jednorazowych, ktére rowniez nalezy
dezynfekowac)
Klient , ktory stawil si¢ na umowiong godzing jest kierowany bezposrednio do gabinetu, w
ktorym odbywa si¢ badanie.
Pracownik ustala z rodzicem/opiekunem szczegoty dziatan w sprawie diagnozy/terapii oraz
czas trwania wizyty i godzine odbioru uczestnika zaj¢c.
W okresie stanu epidemii w Poczekalni PPP przebywa niezb¢dna min, liczba osob , nie
dziata klimatyzacja, usuni¢te sg zabawki, gazety, ulotki .
Dziecko umoéwione do badan pozostaje ze specjalista w gabinecie. Dopuszcza si¢ obecnos¢
rodzica w  przypadku dzieci malych, niepelnosprawnych, niesamodzielnych,
wymagajacych bezposredniej obecnosci rodzica.
Rodzica /opiekuna wypuszcza z budynku pracownik pedagogiczny lub pracownik
sekretariatu po wczesniejszym telefonicznym zgloszeniu ( przez prac. pedagogicznego)
faktu opuszczenia budynku.

Pozostale wytyczne dla administratora budynku:

Znajdujace si¢ w placowce sie dystrybutory wody pozostajag wylgczone z uzytkowania;
sugeruje si¢ , by dzieci przynosity wlasny napoj. Ponadto nalezy stosowac si¢ do zalecen
higienicznych w przypadku innych dystrybutoréw wody okreslonych na stronie internetowej
GIS.

Nalezy przeprowadza¢ regularne spotkania z pracownikami celem wdrazania i przestrzegania
procedur bezpieczenstwa opisanych w niniejszym dokumencie oraz promowania profilaktyki
zdrowotnej, rowniez dotyczacych ich samych.
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3. Dyrektor moze czasowo ograniczy¢ lub czasowo zawiesi¢ funkcjonowanie Poradni
uwzgledniajac stopien zagrozenia zgodnie z decyzjg administracyjng lub powszechnie
obowigzujacym zrédlem prawa.

4. Nalezy usung¢ wszelkie ulotki, prase, podktadki pod myszki, kaciki zabaw dla dzieci, itp.

Wytyczne do diagnozy/terapii dzieci/uczniow:

1. Pracownicy pedagogiczni przed przystgpieniem do diagnozy dziecka/ucznia
powinni mu wyjasnic¢, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w placowce i
dlaczego zostalty wprowadzone.

2. Pracownicy pedagogiczni musza usungé z gabinetéw przedmioty i sprzety,

ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac, np. pluszowe zabawki. Inne stosowane do

badania przedmioty powinni systematycznie dezynfekowac.

Pracownicy powinni wietrzy¢ gabinet, w ktorym przeprowadzaja diagnoze¢, mozliwie czesto

4. Wazne jest, aby unika¢ organizowania wigkszych skupisk oséb w jednym
pomieszczeniu/gabinecie.

5. Analiza wynikow diagnozy psychologicznej/pedagogicznej/logopedycznej oraz zalecenia
postiagnostyczne dopuszcza si¢ , by przekazywaé rodzicowi/opiekunowi telefonicznie lub
elektronicznie, np. przez e-maila.

w

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:

=

Nalezy zapewni¢ klientom $rodki do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).

2. Nalezy wywiesi¢ w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcje dotyczace mycia rak
(zgodnie z zalacznikiem nr 2), zdejmowania i1 zakladania r¢kawiczek (zgodnie z
zalacznikiem nr 5), zdejmowania i zaktadania maseczki (zgodnie z zalacznikiem nr 4), a
przy dozownikach z plynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak (zgodnie z
zalacznikiem nr 3).

3. Nalezy zapewni¢ sprzet i srodki do dezynfekcji pracownikowi obstugi oraz wskazane jest
monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegolnym uwzglednieniem
dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wlacznikow $wiatta, uchwytow,
porgczy krzeset 1 powierzchni ptaskich, w tym blatbw w pomieszczeniach pracy i w
pomieszczeniach do spozywania positkow.

4. Nalezy wprowadzi¢ organizacj¢ sposobu korzystania z Poradni z uwzglgdnieniem
wymaganego dystansu przestrzennego (minimum 2 metry).

5. Nalezy ograniczy¢ liczebno$¢ klientow w placowce, adekwatnie do obowigzujacych
przepisow/grup klientow (w zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu umozliwienia
przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

6. Nalezy wyznaczy¢ i przygotowac (m.in. wyposazony w srodki ochrony indywidualnej i ptyn
dezynfekujacy) pomieszczenie lub obszar, w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w
przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

7. Nalezy przygotowacé i umiesci¢ w okreSlonym miejscu (tatwy dostep) potrzebne numery

telefonow: do organu prowadzacego, kuratora oswiaty, do stacji sanitarno-epidemiologicznej,

stuzb medycznych.

2. Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia wirusem
pracownika/ow Poradni

1. Pracownicy Poradni powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawoéw chorobowych nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozostac¢

w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem

7
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zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie wirusem nalezy niezwtocznie odsunaé¢ go od
pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy jest to
niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé¢ na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy wstrzymac
przyjmowanie klientdow, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik, celem
przeprowadzenia rutynowego sprzatania zgodnie z procedurami zakladowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty, itp.) oraz nalezy
okresli¢, czy ktores z czesci budynku nie powinny zosta¢ wykluczone na dtuzszy okres czasu.
Rekomenduje si¢ stosowanie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage zaistniaty

przypadek.

3. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
wirusem u klienta

. W przypadku stwierdzenia przez pracownika Poradni wyraznych oznak choroby u klienta
podczas diagnozy/terapii, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu,
nalezy zglosi¢ ten fakt dyrektorowi placowki i przerwac badanie.

Klient z 0znakami choroby powinien zosta¢ poinstruowany o koniecznos$ci jak najszybszego
zgloszenia si¢ do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez
udanie si¢ tam transportem wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.; w przypadku gdy jest
to niemozliwe klient powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Nalezy wstrzymaé
przyjmowanie klientdow, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

. Nalezy ustali¢ obszar, w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba z podejrzeniem choroby.
Ponadto nalezy przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami obiektu oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty, itp.).

. Nalezy ustali¢ list¢ pracownikéw oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/cze$ciach obiektu, w ktorych przebywat klient z objawami chorobowymi i
nalezy wprowadzi¢ wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpne na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z
zakazonym.

Zalaczniki:

Temperatura ciala — wartosci prawidtowe

Instrukcja - Jak prawidlowo my¢ rece,

Instrukcja - Jak skutecznie dezynfekowac rece,

Instrukcja - Jak prawidtowo naktada¢ i zdejmowa¢ maseczke,
Instrukcja - Jak prawidtowo natozy¢ i zdjaé rekawice,
Oswiadczenie o stanie zdrowia.

ok whE


https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
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7. Wykaz 0sob, ktore zostaty zapoznane procedurami na wypadek stanu epidemii w zakresie zasad i
trybu zapobiegania zakazeniu i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19 w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach .

8. Kilauzula informacyjna dla klienta o przetwarzaniu danych osobowych w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Chojnicach .

9. Klauzula informacyjna dla pracownika o przetwarzaniu danych osobowych w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Procedury opracowano Kierujac sie:

=  wytycznymi Gltownego Inspektora Sanitarnego zawartych w pisSmie z dnia 05.05.2020 r.
skierowanym do Przewodniczacej Zwigzku Zawodowego - ,,Rada Poradnictwa”,

= komunikatem Gtownego Inspektora Pracy ,,Bezpieczny powrot do pracy — zalecenia Panstwowej
Inspekcji Pracy” opublikowanego na stronie internatowej Panstwowej Inspekcji Pracy w dniu
06.05.2020 r.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/781,

2. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019
r.
poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322, 374, 567) http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu2
0082341570,

3. Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych - Dz.U. 2020 poz.
374,

4. Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy 0 szczegélnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektorych innych ustaw - Dz.U. 2020 poz. 568.

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 792).


http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/781
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20082341570
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20082341570
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Zalacznik nr 1

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Temperatura ciala — wartosci prawidlowe

Stopnie nasilenia goraczki - Temperatura

T/(°C)
Normalna temperatura 36-37
Stan podgoraczkowy 37,1-38
Goraczka - umiarkowana 38,1-39
Goraczka wysoka powyzej 39

Zalacznik nr 2

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Instrukcja - Jak prawidlowo my¢ rece

Jak my¢ rece? Podstawowe zasady:
e myj rece ok. 30 sekund
e rozpocznij od zmoczenia ragk woda
e nabierz tyle mydla, aby pokryty catg powierzchni¢ dtoni
e doktadnie rozprowadz mydto po powierzchni pocierajac o siebie rozprostowane dlonie
e pamigtaj o dokladnym umyciu przestrzeni miedzy palcami, grzbietow palcow oraz okolic
kciukow
e na koniec doktadnie optucz rgce woda i wytrzyj rece do sucha jednorazowym recznikiem

Myjac rgce w miejscu publicznym staraj si¢ nie dotyka¢ umytymi rekoma klamek, drzwi oraz innych
elementow wyposazenia, moga znajdowac si¢ na nich liczne bakterie. Wychodzac mozesz postuzy¢
si¢ papierowym recznikiem, ktory ograniczy kontakt z drobnoustrojami.
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Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta Namydl| obydwie Splec palce
woda. Natoz wewnetrzne i namydl je.
mydto w ptynie powierzchnie dtoni.
w zagtebienie
dtoni.
Namydl kciuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.
druga reka wnetrzem drugiej
i na przemian. dtoni i na przemian.

<a

dtonie, zeby usunac
mydto. Wysusz je
starannie.

W

30 sekund s
Y

4

Gtowny Inspektorat Sanitarny O/G\ngov O/G\Sgovpl @/G|37g0V7D| g/gis.gov.pl

Zalacznik nr 3

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Instrukcja - Jak skutecznie dezynfekowac rece

11
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Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Uzyj srodka do dezynfekcji rak, Czas trwania:
ktéry zawiera co najmniej 60% alkoholu. Cowysamech
/"'r S Nanies taka ilo$é Z S Pocieraj gérna czesé
/ preparatu, aby dionie / \ palcow prawej dioni
/ \ byly catkowicie / — \ owewnetrzng czesé
’ | zwilzone = ‘ & 1 " lewej dioni i odwrotnie
|

R N & S 4
>y Pocieraj dtor o dtort A Ruchem obrotowym
NAS . rozprowadzajac 4 \g pocieraj kciuk lewe]
QX \ preparat na cata { \ dioni wewnetrzng
' A\ | powierzchnig \ ' czescig prawej dioni
[ i odwrotnie

/ “o.. \o Pocieraj wewnetrzng Ruchem okreznym
/ | czgscig prawej opuszkami palcéw
"" \ dioni o grzbietowa prawej dioni pocieraj
‘ ‘l czesc lewej dioni wewnetrzne zaglebienie
| iodwrotnie lewej dtoni i odwrotnie
\ /
S Spled palce i pocieraj /_ —“"\\a Po wyschnieciu rece
7 wewnetrznymi // . sazdezynfekowane

\ BRI N /
| czgsciami dioni / \

Ministerstwo Zdrowia

Zalacznik nr 4

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Instrukcja - Jak prawidlowo nalozy¢ i zdja¢ maseczke
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@"\U Jak prawidtowo (B) ord et
° 7 e ° V4 ° A 7 Jrganization
natozyc i zdjac rekawice € Heatth

nization

/_/// /Q/
c////

Wyjmij rekawice Uchwyc¢ ja w miejscu, w ktdrym Natoz pierwsza rekawice
z opakowania powinien znajdowac sie nadgarstek
i ptynnym ruchem wsun ja na dton

ZAKEADANIE:

Drugg rekawice Odwin zewnetrzna powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na druga reke

N
E
m
ﬂ Z{ap palcami jedna rekawice Trzymaj zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete g '
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do E
i Sciggnij ja wywracajac wioz palce gotej reki miedzy rekawice kosza 2
rekawice wewnetrzna strong a nadgarstek. Zdejmij druga E
na wierzch rekawice zdejmujac ja wzdtuz dtoni,

a nastepnie naciggnij na trzymang
w palcach rekawice

Nie wrzucaj . .
rekawiczek Nie dotykaj twarzy
do toalety! w rekawiczkach!

Gtéwny Inspektorat Sanitarny O/G\S_gov O/G\Sgovpl /G\S_gov_pl g/g\'s.gov.pl

Zalacznik nr 5

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Instrukcja — Jak prawidtowo natozyc¢ i zdja¢ rekawice
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Zalacznik nr 6
do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach
str. 1

ANKIETA WSTEPNEJ KWALIFIKACJI
diagnoza stacjonarna
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chojnicach

................................................................................................................................................................... telefon
kontaktowy do rodzica

Czy w okresie ostatnich 14 dni przebywat(a) Pan(i)/ dziecko/podopieczny/ktérys z domownikéw, za granicg ?
TAK

NIE

Czy w okresie ostatnich 14 dni miat(a) Pan(i)/dziecko kontakt z osoba, u ktérej potwierdzono zakazenie
wirusem SARS CoV-2?

TAK

NIE

3. Czy w okresie ostatnich 14 dni miat(a) Pan(i)/dziecko kontakt z osobg, ktéra przebywata w rejonach
transmisji koronawirusa?

NO O R

O

TAK

o NIE

4. Czy Pan(i) dziecko lub ktos z Panistwa domownikow jest obecnie objety nadzorem epidemiologicznym
(kwarantanna)?
TAK

o NIE

5. Czy obecnie wystepuja u Pana(i)/ dziecka lub ktéregos z domownikéw objawy infekcji (goraczka, kaszel,
katar, wysypka, bole miesni, bdle gardta, inne nietypowe)?

o TAK

o NIE

Inne nietypowe. Prosze podac
B 1 (=TT PPPPPN Czy obecnie lub ostatnich
dwdch tygodniach wystepuja, wystepowaty w/w objawy u kogos z domownikéw?

o TAK
o NIE

INFORMACJA: Oswiadczam, ze powyisze dane sq zgodne z prawdq i zdaje sobie sprawe, Ze zatajenie istotnych informacji
zwiqzanych z koronawirusem naraza mnie na odpowiedzialnos¢ cywilng (odszkodowawczg), a w przypadku gdy okaze sie, ze
jestem chory - rowniez na odpowiedzialnos¢ karnq

Czytelny podpis rodzica

14
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Str. 2
Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322, 374, 567),

= Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2020 poz. 568 ze zm.).

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

= zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i wymogami ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018.1000) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych i danych osobowych
mojego dziecka zawartych w o$wiadczeniu o stanie zdrowia przez pracownikéw Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Chojnicach w zakresie niezb¢dnym do prawidtowego wykonywania obowigzkéw tej placowki
W zwigzku z realizowaniem przez nig celéow statutowych w zakresie dziatalno$ci na rzecz dzieci, a w
szczegblno$ci w zakresie tej formy jej dziatalno$ci, z ktdrej korzystam ja lub moje dziecko, ktorego jestem
reprezentantem ustawowym oraz w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych;

= zapoznatam/em si¢ z obowiazkiem informacyjnym administratora odnosnie przetwarzania danych osobowych

(art. 13 RODO):

PODPIS CZYTELNY RODZICA/OPIEKUNA ..cccvvieiieiierinecnernneeee data ceveiineiiiiniiiiiiennneen

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na otrzymanie za posrednictwem rozmowy telefonicznej i/lub wiadomosci e-mail
analizy wynikow diagnozy psychologicznej/pedagogicznej/logopedycznej mojego dziecka oraz zalecen

postdiagnostycznych:

PODPIS CZYTELNY RODZICA/OPIEKUNA ..ccctiieiiieiierinecneenneee. data ceveiiniiiiinniennanen.
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Procedury — choroby zakazne

Zalacznik nr 7

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Wykaz osob, ktore zostaly zapoznane
procedurami na wypadek stanu epidemii
w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu sie choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci i stosowania zapisy Procedur na wypadek
zagrozenia epidemicznego:

Lp. Nazwisko i imie Miejsce pracy Data Podpis

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chojnicach
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Zalacznik nr 8

do procedur na wypadek stanu epidemii

w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu

i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU
DANYCH OSOBOWYCH DLA KLIENTA
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W CHOJNICACH

Zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27-04-2016 r. - (art. 13) informujemy, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych i danych osobowych Panstwa dziecka/petnoletniego
ucznia jest Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Chojnicach , reprezentowana przez
dyrektora placowki.

2. Dane kontaktowe Administratora: 89-600 Chojnice, ul. Pitsudskiego 30 tel. 52 3344460 lub
515262977
> e-mail: pppchojnice@op.pl

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych w Poradni. Kontakt do
Inspektora Ochrony Danych: inspektor25052018@gmail

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i ¢) oraz art.
9 ust. 2 lit. a) RODO):

» pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom,

» prawidtowego wykonania obowigzkow Poradni w zwiazku z realizowaniem przez nig celow
ustawowych i statutowych w przedmiocie dziatalnos$ci na rzecz dzieci,

» korzystania z monitoringu wizyjnego na warunkach niezb¢dnych do wykonania okreslonych
prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcg danych
osobowych Pani/Pana lub Pani/Pana dziecka sa/moga by¢: Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Chojnicach , organy nadzoru, podmioty zewnetrzne, ktérym administrator danych
osobowych przekazuje dane w zwiazku z organizacja pracy Poradni np. Poczcie Polskiej S.A.
celem dostarczenia Kkorespondencji (nazwisko i imi¢ rodzica/opiekuna, adres do
korespondencji), podmioty wspodtpracujace z Poradnia w zakresie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, zgodnie z obowigzujacym prawem - Ustawa Prawo OsSwiatowe z dnia 14
grudnia 2016 r. z p6z. zm., inne podmioty i organy uprawnione wskazane w przepisach prawa.

6. Ponadto dane osobowe zawarte we wniosku o objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng
dziecka/pelnoletniego ucznia przetwarzane beda celem prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania, o ktéorej mowa w Rozporzadzeniu MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej iopiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

7. Dane osobowe Pani/Pana i Pani/Pana dziecka zawartych w o§wiadczeniu o stanie zdrowia beda
przetwarzane przez pracownikow Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach w
zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania obowigzkow tej placowki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdélnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych - Dz.U. 2020 poz.
374, Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o0 szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
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zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw -
Dz.U. 2020 poz. 568).

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 7 odbiorca danych
osobowych Pani/Pana moga by¢ stuzby Gloéwnego Inspektoratu Sanitarnego lub inne sthuzby
kryzysowe.

W przypadku, gdy pozyskiwanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, Poradnia jest
zobowigzana do ich przetwarzania. Pozyskanie danych osobowych za zgoda jest dobrowolne, ale
ich niepodanie moze utrudni¢ udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej wobec Pani/Pana
dziecka/petoletniego ucznia.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w
dowolnym momencie, w ten sam sposob w jaki zostata wyrazona. Cofnigcie zgody pozostaje bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Okres przechowywania danych osobowych okreslony jest w przepisach dotyczacych archiwizacji
obowigzujacych w Poradni, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Poradnia gwarantuje Pani/Panu dost¢p do swoich danych osobowych i danych osobowych
Panstwa dziecka. Maja Panstwo prawo zwroci¢ si¢ do Poradni z wnioskiem o otrzymanie
informacji, czy placowka przetwarza Panstwa dane osobowe lub dane osobowe Panstwa dziecka,
w tym m.in. o celu ich przetwarzania, kategoriach danych osobowych, kategoriach odbiorcow,
ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, planowanym okresie przechowywania
danych, zrédle ich pozyskania.

Maja Panstwo prawo do otrzymania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

Maja Panstwo prawo do niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktére sa nieprawidlowe,
w tym do uzupehienia niekompletnych danych osobowych.

Maja Panstwo prawo usunig¢cia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
jezeli zachodzi okoliczno$¢ zgodna z obowiazujacym prawem.

Poradnia nie przetwarza danych osobowych w sposob zautomatyzowany, w tym na podstawie
profilowania.

W sytuacji naruszenia w Poradni zasad gwarantujacych ochron¢ danych osobowych, badz
zaistnienia innych okolicznosci $wiadczacych o niedostatecznej ochronie danych, moga Panstwo
wnie$¢ skarge do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Oswiadczam, Ze zapoznatam/em si¢ 7 obowigzkiem informacyjnym administratora:

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 9

do procedur na wypadek stanu epidemii

w zaKresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu

i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU
DANYCH OSOBOWYCH DLA PRACOWNIKA
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W CHOJNICACH

Spetniajac obowigzek ochrony zdrowia i zycia pracownikdéw oraz celem zapewnienia im
bezpiecznych i higienicznych warunki pracy co wynika z art. 207 Kodeksu pracy, dyrektor
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach od dnia 07-05-2020 r. zarzadza, ze:

1. bedzie mierzona temperatura ciala pracownikow Poradni realizujacych prace
stacjonarng termometrem laserowym/ bezdotykowym, jednakze te wyniki nigdzie
nie beda rejestrowane. Pomiar temperatury ciata bedzie  wykonany wszystkim
pracownikom,

2. moze pozyskiwac¢ informacje o tym, czy pracownik nie przybywal ostatnio w miejscu
rozpowszechniania si¢ wirusa lub czy mial kontakt z osobami, ktore byly na takim
obszarze. Pracownikow zobowigzuje si¢ do zglaszania tego typu sytuacji. Dopuszcza si¢
$wiadczenia pracy zdalnej przez pracownika w opisanej sytuaciji.

Zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27-04-2016 r. - (art. 13) informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Poradnia Psychologiczno —
Pedagogiczna w Chojnicach , reprezentowana przez dyrektora placowki.

2. Dane kontaktowe Administratora: 89-600 Chojnice, ul. Pilsudskiego 30 tel. 52

3344460 lub 515262977

e-mail: pppchojnice@op.pl

4. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢
skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
w Poradni. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: inspektor25052018@gmail

5. Pani/Pana dane osobowe zawarte w o$wiadczeniu o stanie zdrowia beda
przetwarzane przez upowaznionych pracownikéw Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczng w Chojnicach w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania
obowigzkow tej placowki wzwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych - Dz.U. 2020 poz. 374, Ustawa z
dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegélnych rozwiazaniach zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob

w
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zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw -
Dz.U. 2020 poz. 568, Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii - Dz. U. 2020 r. poz. 792).

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4 odbiorca
danych osobowych Pani/Pana moga by¢ stuzby Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
lub inne stuzby kryzysowe.

Poradnia gwarantuje Pani/Panu dostep do swoich danych osobowych. Maja Panstwo
prawo zwroci¢ si¢ do Poradni z wnioskiem o otrzymanie informacji, czy placéwka
przetwarza Panstwa dane osobowe, w tym m.in. o celu ich przetwarzania, kategoriach
danych osobowych, kategoriach odbiorcéw, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang
ujawnione, planowanym okresie przechowywania danych, zrodle ich pozyskania.
Maja Panstwo prawo do otrzymania kopii danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu.

Maja Panstwo prawo do niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktore sa
nieprawidlowe, w tym do uzupelnienia nieckompletnych danych osobowych.

Maja Panstwo prawo usuni¢cia danych osobowych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, jezeli zachodzi okoliczno$¢ zgodna
Z obowigzujacym prawem.

Poradnia nie przetwarza danych osobowych w sposéb zautomatyzowany, w tym na
podstawie profilowania.

W sytuacji naruszenia w Poradni zasad gwarantujacych ochron¢ danych osobowych,
badz zaistnienia innych okolicznos$ci §wiadczacych o niedostatecznej ochronie danych,
moga Panstwo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego wilasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych.

Oswiadczam, e zapoznalam/em sie 7 obowigzkiem informacyjnym administratora:

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chojnicach



Procedury — choroby zakazne

Zalacznik nr 10

do procedur na wypadek stanu epidemii

w zaKresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu

i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

Raport prac porzadkowych
(w pomieszczaniu.....)

Data

Godzina

Dezynfekcja - | Dezynfekcja - Podpis Uwagi
strefy strefy pracownika
dotykowej bezdotykowej obstugi
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Wszelkie nieprawidlowo$ci powinny zostaé¢ zarejestrowane i przekazane do wiadomoSci
dyrektora Poradni.

Wytyczne do raportu prac porzadkowych:

Wszystkie prace nalezy wykonywaé¢ w sposob zaplanowany, zgodnie z harmonogramem.
Planowanie pozwala ustali¢ potrzebny budzet na $rodki i ulatwia oszacowac zuzycie preparatow
Z marginesem rozmaitego ryzyka zakazen.

Wyzszym wymogom mycia i dezynfekcji podlega strefa dotykowa, obejmujgca wszystkie
powierzchnie, z ktérymi bezposrednio kontaktujg si¢ pracownicy, klienci.

Strefa bezdotykowa obejmuje powierzchnie, ktore nie majg bezposredniego kontaktu za
posrednictwem rak. Beda to podtogi, $ciany, §cianki dziatlowe, okna.

Mycie powierzchni rozpoczyna si¢ z reguly od najmniej zabrudzonych przedmiotdéw, zarazem kierujac
si¢ zasadg sprzatania od gory do podtogi, od najmniej zabrudzonych do najbardzie;j.

W przypadku biologicznego skazenia powierzchni (np. krwia, wydalinami, ptynami ustrojowymi)
nalezy Sci$le przestrzega¢ przyjetej procedury:

- zasypuje sie skazone miejsce preparatem chlorowym w proszku, nastepnie po wskazanym czasie
dzialania zbiera zanieczyszczenia z pomoca czyS$ciwa i dezynfekuje powierzchnie z pomoca $rodkow

do niej przeznaczonych, lub

- zaczyna si¢ od usuni¢cia skazonego materiatu z pomoca czysciwa lub ligniny. Nastgpnie w tym
miejscu wykonuje sie dezynfekcje sredniego stopnia.

W codziennych czynno$ciach porzadkowych wykorzystywacé kolorowe oznaczenia $cierek i sprzetu.
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Zalacznik nr 11

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Chojnicach

(nazwa pracodawcy-pieczgc)

KARTA SAMOKSZTALCENIA

z wlasciwego korzystania ze §rodkow ochrony indywidualnej
1 stosowania bezpiecznych zasad bezpieczenstwa i hieny pacy
przez pracownika PP-P w Chojnicach

w zwigzku ze stanem epidemicznym/epidemii

Uwaga: szkolenie nalezy przeprowadzi¢ przed wznowieniem pracy stacjonarnej przed
pracownika Poradni.

Nazwisko i imi¢ osoby odbywajacej samoksztalcenie

SANOWISK O .ot

v

<
<«

Samoksztatcenie przeprowadzit: ...l wdniu ...

Celem szkolenia bylo zapoznania pracownika placowki z instrukcjami wlasciwego
korzystania ze Srodkow ochrony indywidualne;j:

1. Instrukcjg - jak prawidtowo my¢ rece,

2. Instrukcja - jak skutecznie dezynfekowac rece,

3. Instrukcja - jak prawidtowo naktada¢ i zdejmowac¢ maseczke,

4. Instrukcja - jak prawidlowo natozy¢ i zdjac rekawice.

Ponadto zobowigzuje si¢ pracownika, aby dotozy¢ wszelkich staran, aby jego stanowisko
pracy byly czyste 1 higieniczne, szczeg6lnie po zakonczonej diagnozie/terapii/dniu pracy.

Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefon, klawiatura i
myszka, wlaczniki §wiatet, biurka, dtugopisy, kredki, pomoce dydaktyczne i do terapii.

Ponadto zobowiazuje sie pracownika, aby:
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1. podejmujac prace lub inne czynnoSci statutowe placowki okreslil, czy nie ma
niepokojacych objawow wirusowych, czy nie jest w kwarantannie i czy nie jest w grupie
ryzyka, czy nie miat kontaktow z osobami bedgcymi w grupie ryzyka lub z osobami, ktore
wrocity w okresie 3 tygodni z kraju gdzie panuje epidemia,

2. przed przystawieniem do pracy udat si¢ do wyznaczonego pracownika placéwki celem

zmierzenia temperatury ciata. Mierzenie temperatury odbywa si¢ przy wejsciu do

budynku Poradni

przed rozpoczgciem pracy nalezy umy¢ rece woda z mydiem,

nosi¢ ostone nosa i ust oraz rekawice ochronne podczas wykonywania obowiazkow,

zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcey 1 wspotpracownikéw (rekomendowane sg 2

metry),

6. regularnie czgsto i doktadnie my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢
przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),

7. podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym lokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc¢ rece,

8. stara¢ sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

9. unika¢ dojazdow do pracy S$rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

ok w

(data i podpis pracownik, ktéremu udzielono instruktazu)

(data i podpis osoby wyznaczonej przez pracodawce
do przeprowadzenia instruktazu)
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PORADNIA

“ PSYCHOLOGICZNO
\ PEDAGOGICZNA

W CHOJNICACH

Numery telefonéw

Starostwo Powiatowe w Chojnicach
tel. 52 39 66 500

Kuratorium Oswiaty w Gdansku
Tel. 58 322 29 00

Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Chojnicach

Tel. 52 397 63 95

Stuzby medyczne

999, 112
Szpital Chojnice 52 395 65 00
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